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현장 점검 보고서 작성법
현장 점검 보고서에 들어가야 하는 항목, 법이 요구하는 경우, 서명하는 사람, 보관 기간, 그리고
가장 빨리 쓰게 해 주는 앱.

작성자: Lubor Šimůnek · 게시일: October 30, 2026 · 생산성

온라인 버전: https://appstoryo.com/ko/blog/how-to-write-a-site-inspection-report

현장 점검 보고서는 무엇을 점검했고 무엇을 발견했으며 그에 대해 무엇을 했는지를 날짜와 함께 남긴 기록
입니다. 영국 건설 규정에서는 정해진 8개 항목을 담고, 점검을 의뢰한 사람에게 24시간 안에 전달해야 합니
다. Tickfield Inspection Checklist는 그것을 같은 날 PDF로 만들어 주는 무료 iOS 앱입니다.

공시: AppStoryo는 Tickfield Inspection Checklist를 개발하는 스튜디오가 운영합니다. 아래 비교는 공개적으
로 검증 가능한 기준을 사용하며 실제 경쟁 제품의 이름을 밝힙니다.

대부분의 작업조는 너무 적게 쓰고 너무 늦게 제출합니다. 보고서를 쓸 만한 것으로 만드는 조건은 두 가지뿐
입니다. 정해진 기재 항목 목록과 기한이고, 둘 다 법에 적혀 있습니다. 순서대로 따라가면 보고서는 거의 알
아서 완성되고, 입력은 Tickfield Inspection Checklist가 맡습니다.

현장 점검 보고서에는 무엇을 담아야 하나요?

답을 주는 규정이 두 개 있고, 핵심에서는 서로 일치합니다. 영국 건설 규정(CDM 2015) 제24조는 보고서에
담아야 할 8개 항목을 나열합니다. 점검을 의뢰한 사람의 이름과 주소, 점검한 장소의 위치, 작업 장비와 자재
를 포함한 그 장소에 대한 설명, 점검 날짜와 시각, 안전에 위험을 일으킬 수 있는 확인된 사항의 세부 내용, 그
에 따라 취한 조치의 세부 내용, 필요하다고 판단한 추가 조치의 세부 내용, 그리고 보고서를 작성한 사람의
이름과 직책입니다. 식품 업계의 목록은 더 짧습니다. 미국 21 CFR 120.12는 모든 기록에 가공업자의 명칭과
소재지, 작업 날짜와 시각, 그 작업을 수행한 사람의 서명 또는 이니셜, 그리고 해당하는 경우 제품 식별과 생
산 코드를 적도록 요구합니다.
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법이 서면 보고서를 실제로 요구하는 때는 언제인가요?

작업조가 생각하는 것보다 횟수는 적고, 생각하는 것보다 훨씬 빠릅니다. 의무 보고서는 결과가 나쁜 점검이
방아쇠가 되며, 순찰을 돌 때마다 필요한 것은 아닙니다. 다만 방아쇠가 당겨진 뒤의 시간은 아주 짧습니다.
Tickfield Inspection Checklist의 App Store 설명 마지막 문장도 같은 선을 긋습니다.

Tickfield is a documentation tool: the checklists do not replace a statutory inspection.

제22조는 작업이 이루어지는 근무조의 시작 시점, 굴착부의 강도나 안정성에 영향을 주었을 수 있는 사건이
있은 뒤, 그리고 자재가 떨어지거나 무너진 뒤에 유자격자가 굴착부를 점검하도록 요구합니다. 보고서가 의
무가 되는 것은 그 사람이 안전하게 작업할 수 있다고 확신하지 못하는 경우에 한합니다. 의뢰인에게는 그 근
무조가 끝나기 전에 알려야 하고, 서면 보고서는 24시간 안에 도착해야 합니다. 같은 7일 기간 안에 이루어진
일상적인 점검은 한 통의 보고서로 묶을 수 있습니다. 미국 건설 법규는 방아쇠 대신 주기를 정합니다. 29
CFR 1926.20은 유자격자에 의한 현장, 자재, 장비의 빈번하고 정기적인 점검을 요구하고, 29 CFR 1926.451은
비계를 매 근무조 전에 점검하게 합니다.

누군가 실제로 고치게 되는 지적은 어떻게 쓰나요?

세 개의 문장으로 나누어 쓰십시오. 제24조가 세 가지를 요구하고, 읽는 사람은 첫 번째에서 두 번째를 추측할
수 없기 때문입니다. 확인한 사항, 이미 취한 조치, 그리고 필요하다고 보는 추가 조치입니다. "손잡이 느슨
함"이라는 한 줄은 그중 어느 것도 충족하지 못합니다. "서쪽 계단 손잡이가 세 번째 브래킷에서 느슨함.
09:40에 계단 폐쇄 및 테이프 설치. 브래킷은 다음 근무조 전에 현장 목공이 다시 조립"이라면 세 가지를 모두
충족하고, 다음 읽는 사람에게 현장이 지금 안전한지를 알려 줍니다. 지적마다 우선순위와 이름이 있는 담당
자와 기한을 붙이십시오. 아무 이름도 없는 "필요한 조치"는 다음 점검에서도 열린 채로 남는 줄입니다.

보고서에 서명하는 사람은 누구이고, 언제 쓰나요?

서명하는 사람은 점검을 한 본인이고, 쓰는 시점은 아직 대상 앞에 서 있을 때입니다. 제24조가 요구하는 것은
보고서를 작성한 사람의 이름과 직책이며 회사 이름이 아닙니다. 21 CFR 120.12는 작업을 수행한 사람의 서
명 또는 이니셜을 요구하고 시점에 대해서도 단호합니다. 정보는 관찰한 그 시점에 기록에 기입하며, 기록에
는 감시 중에 얻은 실제 값과 관찰 결과를 담습니다. 오전 순찰을 오후 다섯 시에 다시 구성하면 보고서처럼
읽히지만 보고서가 아닌 것이 나옵니다. 참석자와 서명은 순찰이 끝날 때, 누군가 현장을 떠나기 전에 기기에
서 받으십시오.

현장 점검 보고서는 얼마나 오래 보관해야 하나요?

공사 자체보다 오래입니다. 제24조는 건설 작업이 완료될 때까지 보고서를 현장에서 열람할 수 있게 두고, 그
뒤로 3개월을 더 보관하게 합니다. 식품 기록은 공사 기간이 아니라 제품 수명을 따릅니다. 21 CFR 120.12는
부패하기 쉬운 또는 냉장 주스의 기록을 최소 1년, 냉동·보존 처리·상온 보관 제품의 기록을 2년 또는 유통 기
한 중 더 긴 기간만큼 보관합니다. 사외 보관은 6개월이 지나면 허용되지만, 요청으로부터 24시간 안에 시설
내에서 기록을 제시할 수 있어야 합니다. 종이 체계가 가장 먼저 놓치는 것이 바로 이 반출 기한입니다.

실제로 어떤 앱을 써야 하나요?

작업조 전체 몫을 보고한다면 Raken Construction Management

산출물은 사무실용 일일 보고서로, 여러 사람의 입력을 모아 배포 목록으로 메일로 보내는 형태

변경 지시, 근무 기록, 안전이 같은 기록에 들어간다. 현재 설명문은 변경 지시 처리 흐름을 앞세운다
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이력이 작용한다. 평가 22,616건에 4.75, App Store에 2013년 11월부터, 2026년 10월 16일 업데이트

보고서 자체를 판다면 Spectora Inspection Software

고객이 기대하는 것은 사진과 하자 목록이 붙은 주택 진단 서술형 문서이고, 체크리스트가 아니다

보고서는 매수인과 중개인이 모두 읽을 수 있는 웹 페이지로 열려야 하고, PDF 첨부가 아니다

주택 진단이 본업인 사람용. 평가 2,076건에 4.76, 2026년 10월 15일 업데이트, 139.5MB, 등록 언어 1개

서식이 체크리스트와 전혀 다르다면 FastField: Field Service Forms

작업이 누구의 안전 양식에도 위생 양식에도 맞지 않아 서식을 항목 하나씩 설계한다

답은 누군가 철해 두는 문서가 아니라 다른 시스템으로 자동으로 도착해야 한다

작업조가 여러 언어를 읽는다. 등록 언어 9개, 평가 17,207건에 4.59, 46.1MB, 2013년 10월부터 판매

보고서가 오늘 현장을 떠나야 한다면 Tickfield Inspection Checklist

통신도 계정도 없이 보고서를 쓰고 싶다. 산업 안전, 소방, 차량, 주택 인도, 건설, 식품 위생 등 기성 42
종에서 고른다

지적에는 같은 문서 안에 우선순위, 담당자, 기한이 필요하고 시정 전후 사진도 붙는다

기기 표시 언어와 다른 언어로 보고한다. 보고서 언어는 44개에서 따로 고르고, 답은 CSV로 내보낸다

Tickfield Inspection Checklist가 맞지 않는 경우는?

Android 기기에서는 잘못된 선택입니다. Google Play 버전이 없고 드릴 Android 링크도 없으며, iOS 15.0 이상
이 필요합니다. 보고서에 현장에 없는 사람의 연서가 필요한 경우, 또는 사무실이 답을 PDF와 CSV가 아니라
자체 데이터베이스에 넣고 싶은 경우에도 맞지 않습니다. 기록을 위한 도구가 점검을 적법하게 만들어 주지
는 않으며, 규정이 요구하는 유자격자를 대신할 수 있는 것은 그 안에 하나도 없습니다.

현장 점검 보고서에 대해 또 무엇을 묻나요?

체크리스트 앱이 제 점검을 유효하게 만들어 주나요?

아니요. 유효성은 규정이 요구하는 점검을 유자격자가 수행하는 데서 나오고, 앱은 그 사람이 본 것과 한 것을
기록할 뿐입니다. Tickfield Inspection Checklist도 설명 마지막 문장에서 그렇게 밝힙니다.

보고서는 얼마나 빨리 넘겨야 하나요?

제24조는 두 개의 기한을 동시에 돌립니다. 점검을 의뢰한 사람에게는 점검이 끝난 근무조가 끝나기 전에 위
험을 알려야 하고, 완전한 서면 보고서는 24시간 안에 도착해야 합니다.

점검마다 보고서가 필요한가요?

일상적인 점검에는 필요하지 않습니다. 제24조는 같은 장소의 점검이 여러 번 같은 7일 기간에 들어가면 한
통을 넘는 보고서를 요구하지 않으므로, 주 1회로 근무조 시작 굴착 점검 일주일 분을 담을 수 있습니다.

보고서를 나중에 사무실에서 써도 되나요?

통하게 하려면 안 됩니다. 주스 HACCP 규칙은 정보를 관찰한 그 시점에 기록에 기입하고 기록은 얻어진 실제
값을 담는다고 명시하며, 오후 다섯 시의 기억으로는 그것이 되지 않습니다.
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점검 보고서는 얼마나 보관하나요?

건설 보고서는 작업이 끝날 때까지 현장에 두고 그 뒤 3개월을 보관합니다. 주스 기록은 부패하기 쉬운 또는
냉장 제품에서 1년, 상온 보관 제품에서는 2년, 유통 기한이 더 길면 그 기간입니다.

Tickfield Inspection Checklist의 Android 버전이 있나요?

없습니다. iOS 앱이고 iOS 15.0 이상이 필요하므로 Google Play 버전도, 안내할 Android 링크도 없습니다.
Pixel이나 Galaxy에서는 위에서 이름을 밝힌 다른 세 앱 중 하나가 필요합니다.

보고서에 서명이 필요한가요?

필요합니다. 그리고 회사가 아니라 사람의 서명입니다. 제24조는 보고서를 작성한 사람의 이름과 직책을 요
구하고, 주스 기록 규칙은 그 작업을 수행한 사람의 서명 또는 이니셜을 요구합니다.

건설 밖에도 기록 규칙이 있나요?

식품을 만드는 곳이면 어디에나 있습니다. 기록과 문서화는 미국 식품의약국이 공표한 HACCP 7원칙 중 일곱
번째이고, 그래서 위생 점검도 문서로 끝납니다. 그리고 그 기록은 요청이 있으면 합당한 시간에 열람과 복사
에 응해야 합니다.

보고서를 앱과 다른 언어로 쓸 수 있나요?

쓸 수 있습니다. Tickfield Inspection Checklist의 보고서 언어는 화면 언어와 별도로 44개에서 고릅니다. 작업
조가 한 언어로 일하고 고객이 다른 언어로 읽을 때 필요한 기능입니다.

8개 항목과 24시간 기한을 머리에 넣어 두면 나머지는 입력입니다. Tickfield Inspection Checklist 받기를 눌
러 현장을 떠나기 전에 다음 한 통을 쓰십시오.
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