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現場点検報告書の書き方
現場点検報告書に必要な記載事項、法律が求める場面、署名する人、保存期間、そして最短
で書けるアプリ。

著者: Lubor Šimůnek · 公開日: October 30, 2026 · 生産性

オンライン版: https://appstoryo.com/ja/blog/how-to-write-a-site-inspection-report

現場点検報告書とは、何を点検し、何を見つけ、それに対して何をしたかを日付とともに残した記録で
す。英国の建設規則では決まった8項目を記載し、点検を依頼した人へ24時間以内に届けなければなりま
せん。Tickfield Inspection Checklist は、それを同じ日にPDFで作る無料のiOSアプリです。

開示：AppStoryo は Tickfield Inspection Checklist を開発するスタジオが運営しています。以下の
比較は公開情報で検証できる基準を使い、実在する競合製品を名指しします。

多くの班は書く量が足りず、提出が遅すぎます。報告書が使えるものになる条件は二つだけで、決まっ
た記載事項の一覧と期限です。どちらも法律に書かれています。順にたどれば報告書はほぼ自動的に出
来上がり、入力は Tickfield Inspection Checklist が引き受けます。

現場点検報告書に何を書かなければならないのか？
答えを示す規則は二つあり、中核では一致しています。英国建設規則（CDM 2015）第24条は、報告書に
必要な8項目を列挙しています。点検を依頼した人の氏名と住所、点検した場所の所在、作業設備と資材
を含むその場所の説明、点検の日付と時刻、安全上の危険を生じさせうる事項の詳細、それに対して取っ
た措置の詳細、必要と判断したさらなる措置の詳細、そして報告書を作成した人の氏名と役職です。食
品業界の一覧はもっと短く、米国の21 CFR 120.12は、すべての記録に加工業者の名称と所在地、作業の
日付と時刻、作業を実施した人の署名または頭文字、そして該当する場合は製品の識別と製造コードを
記載するよう求めています。
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法律が書面の報告書を本当に求めるのはいつか？
班が思うより回数は少なく、思うより早いのが実際です。義務としての報告書は結果が悪かった点検が
引き金になり、見回りのたびに必要になるわけではありません。ただし引き金が引かれた後の時間はご
く短いのです。Tickfield Inspection Checklist のApp Store説明文の最後の一文も同じ線を引いてい
ます。

Tickfield is a documentation tool: the checklists do not replace a statutory inspection.

第22条は、作業を行う勤務帯の開始時、強度や安定性に影響した可能性のある出来事の後、そして資材
が落下または崩れた後に、有資格者が掘削部を点検することを求めています。報告書が義務になるのは、
その人が安全に作業できると納得できない場合だけです。依頼者にはその勤務帯が終わる前に伝え、書
面の報告書は24時間以内に届けなければなりません。同じ7日間のうちに行った日常的な点検は、1通の
報告書でまとめられます。米国の建設法は引き金ではなく周期を定めており、29 CFR 1926.20は有資格
者による現場・資材・設備の頻繁かつ定期的な点検を求め、29 CFR 1926.451は足場を毎勤務帯の前に点
検させます。

誰かが直してくれる指摘はどう書くのか？
三つの文に分けて書いてください。第24条が三つを求めており、読み手は一つ目から二つ目を推測でき
ないからです。見つけた事項、すでに取った措置、そして必要だと考えるさらなる措置の三つです。
「手すりがゆるい」という一行はどれも満たしません。「西階段の手すりが3番目の金具でゆる
い。09:40に階段を閉鎖しテープで養生。金具は次の勤務帯までに現場大工が締め直す」なら三つすべて
を満たし、次の読み手に現場がいま安全かどうかを伝えます。指摘ごとに優先度、名前のある担当者、
期限を付けてください。誰の名前もない「必要な措置」は、次の点検でも開いたままの行になります。

報告書に署名するのは誰で、いつ書くのか？
署名するのは点検した本人で、書くのは対象の前に立っているうちです。第24条が求めるのは報告書を
作成した人の氏名と役職で、会社名ではありません。21 CFR 120.12は作業を実施した人の署名または頭
文字を求め、時点についても明確です。情報は観察したその時点で記録に記入し、記録には監視中に得
た実際の値と観察結果を含めます。午前の見回りを夕方5時に組み立て直すと、報告書のように読めるが
報告書ではないものができます。参加者と署名は見回りの最後に、誰かが現場を離れる前に端末上で集
めてください。

現場点検報告書はどのくらい保存するのか？
工事そのものより長くです。第24条は、建設作業が完了するまで報告書を現場で閲覧できる状態に保ち、
その後さらに3か月保存させます。食品の記録は工事期間ではなく製品寿命に従います。21 CFR 120.12
は、生鮮または冷蔵のジュースの記録を少なくとも1年、冷凍・保存処理・常温保存製品の記録を2年ま
たは賞味期間のうち長いほうだけ保持します。社外保管は6か月を過ぎれば認められますが、要求から24
時間以内に施設内で記録を提示できることが条件です。紙の仕組みがまず守れないのは、この取り出し
期限です。

実際にはどのアプリを使うべきか？
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班全体の分を報告するなら Raken Construction Management
成果物は事務所向けの日報で、複数人の入力をまとめて配信先の一覧へメールで送るもの

変更指示、勤務表、安全が同じ記録に載る。現在の説明文は変更指示の処理の流れを先頭に出して
いる

実績が効く。評価22,616件で4.75、App Storeには2013年11月から、更新は2026年10月16日

報告書そのものを売っているなら Spectora Inspection Software
顧客が期待するのは写真と不具合一覧を伴う住宅診断の記述式文書で、チェックリストではない

報告書は買主と仲介業者の双方が読めるウェブページとして開くべきで、PDFの添付ではない

住宅診断が本業の人向け。評価2,076件で4.76、更新は2026年10月15日、139.5MB、掲載言語は1

帳票がチェックリストに似ていないなら FastField: Field Service Forms
作業が誰の安全様式にも衛生様式にも収まらないため、帳票を項目ごとに設計する

回答は誰かが綴じる文書ではなく、別のシステムへ自動で届かなければならない

班が複数言語を読む。掲載言語9、評価17,207件で4.59、46.1MB、2013年10月から販売

報告書を今日現場から出すなら Tickfield Inspection Checklist
通信もアカウントもなしで報告書を書きたい。労働安全、消防、車両、住宅引渡し、建設、食品衛
生などの既製42種から選べる

指摘には同じ文書の中で優先度、担当者、期限が必要で、是正前後の写真も付く

端末の表示言語と違う言語で報告する。報告書の言語は44言語から別に選び、回答はCSVで書き出
せる

Tickfield Inspection Checklist が向いていない場面は？
Android端末では選択を間違えています。Google Play版はなく渡せるAndroidのリンクもありません
し、iOS 15.0以降が必要です。報告書に現場にいない人の連署が必要な場合、または事務所が回答をPDF
とCSVではなく自社のデータベースに入れたい場合も向きません。記録のための道具は点検を適法にして
くれるわけではなく、規則が求める有資格者の代わりになるものは何一つ入っていません。

現場点検報告書について他に何が尋ねられるか？

チェックリストのアプリで点検は有効になるのか？
いいえ。有効性は規則が求める点検を有資格者が行うことから生まれ、アプリはその人が見たことと行っ
たことを記録するだけです。Tickfield Inspection Checklist 自身も説明文の最後でそう述べています。

報告書はどのくらい早く渡さなければならないのか？
第24条は二つの期限を同時に走らせます。点検を依頼した人には、点検が終わった勤務帯が終わる前に
危険を伝えなければならず、完全な書面の報告書は24時間以内に届けなければなりません。

点検ごとに報告書が必要なのか？
日常的なものには必要ありません。第24条は、同じ場所の点検が複数回同じ7日間に収まる場合、1通を
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超える報告書を求めないので、週1通で勤務帯開始時の掘削点検の1週間分をまとめられます。

報告書は後で事務所で書いてもよいのか？
通用させたいなら無理です。ジュースのHACCP規則は、情報は観察したその時点で記録に記入し、記録は
得られた実際の値を保持すると明示しており、夕方5時の記憶ではそれができません。

点検報告書はどのくらい保存するのか？
建設の報告書は作業が終わるまで現場に置き、その後3か月保存します。ジュースの記録は、生鮮または
冷蔵の製品で1年、常温保存製品では2年、賞味期間がそれより長ければその期間です。

Tickfield Inspection Checklist のAndroid版はあるか？
ありません。iOSアプリでiOS 15.0以降が必要なので、Google Play版も案内できるAndroidのリンクもあ
りません。PixelやGalaxyでは、上で名前を挙げた他の3本のうちどれかが必要です。

報告書には署名が必要なのか？
必要です。しかも会社ではなく人の署名です。第24条は報告書を作成した人の氏名と役職を求め、ジュー
スの記録規則は作業を実施した人の署名または頭文字を求めています。

建設以外にも記録の規則はあるのか？
食品を作る場所ならどこにでもあります。記録と文書化は米国食品医薬品局が公表するHACCPの7原則の7
番目であり、だから衛生の点検も文書で終わります。しかもその記録は、妥当な時間帯に閲覧と複写に
応じられる状態でなければなりません。

報告書をアプリと違う言語で書けるのか？
書けます。Tickfield Inspection Checklist の報告書の言語は画面の言語とは別に44言語から選べます。
班が一つの言語で働き、顧客が別の言語で読むときに必要になる機能です。

8項目と24時間の期限を頭に入れておけば、残りは入力だけです。Tickfield Inspection Checklist を
ダウンロードして、現場を出る前に次の1通を書いてください。
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