साइट निरीक्षण रिपोर्ट कैसे लिखें
साइट निरीक्षण रिपोर्ट में क्या होना चाहिए, कानून उसे कब माँगता है, कौन दस्तखत करता है और उसे कितने समय रखना पड़ता है।
लेखक: Lubor Šimůnek · प्रकाशित: 2026-10-30 · उत्पादकता
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साइट निरीक्षण रिपोर्ट तारीख वाला वह रिकॉर्ड है जिसमें लिखा होता है कि आपने क्या जाँचा, क्या मिला और उस पर क्या किया। ब्रिटेन के निर्माण नियमों के मुताबिक उसमें आठ निश्चित बातें होनी चाहिए और जिसने निरीक्षण कराया उसके पास वह 24 घंटे में पहुँचनी चाहिए। Tickfield Inspection Checklist एक मुफ़्त iOS ऐप है जो उसे उसी दिन PDF में बना देता है।
प्रकटीकरण: AppStoryo को वही स्टूडियो चलाता है जो Tickfield Inspection Checklist बनाता है। नीचे की तुलना सार्वजनिक रूप से जाँचे जा सकने वाले मानकों पर है और असली विकल्पों के नाम लेती है।
ज़्यादातर टोलियाँ बहुत कम लिखती हैं और बहुत देर से जमा करती हैं। रिपोर्ट को काम लायक बनाने वाली दो ही चीज़ें हैं: सामग्री की एक तय सूची और एक समय-सीमा, और दोनों कानून में लिखी हैं। इन्हें क्रम से पार कीजिए तो रिपोर्ट खुद लिखी जाती है; टाइप करना Tickfield Inspection Checklist सँभाल लेता है।
साइट निरीक्षण रिपोर्ट में क्या होना चाहिए?
इसका जवाब दो नियम-पुस्तिकाएँ देती हैं, और मूल बात पर दोनों सहमत हैं। ब्रिटेन के निर्माण नियम (CDM 2015) की धारा 24 आठ बातें गिनाती है जो रिपोर्ट में होनी चाहिए: जिस व्यक्ति की ओर से निरीक्षण किया गया उसका नाम और पता; जाँचे गए स्थान की जगह; उस स्थान का विवरण, जिसमें कोई भी कार्य-उपकरण और सामग्री शामिल है; निरीक्षण की तारीख और समय; ऐसी किसी भी पाई गई बात का विवरण जो सुरक्षा के लिए जोखिम पैदा कर सकती है; उसके फलस्वरूप उठाए गए कदम का विवरण; आगे जो कदम ज़रूरी समझा गया उसका विवरण; और रिपोर्ट बनाने वाले व्यक्ति का नाम और पद। खाद्य उद्योग छोटी सूची पर चलता है: अमेरिकी 21 CFR 120.12 माँगता है कि हर रिकॉर्ड में प्रोसेसर का नाम और जगह, उस काम की तारीख और समय, उसे करने वाले व्यक्ति के दस्तखत या नाम के पहले अक्षर, और जहाँ लागू हो उत्पाद की पहचान और उत्पादन कोड हो।
कानून असल में कब लिखित रिपोर्ट माँगता है?
टोलियाँ जितना मानती हैं उससे कम बार, और जितना सोचती हैं उससे जल्दी: अनिवार्य रिपोर्ट उस निरीक्षण से शुरू होती है जिसका नतीजा बुरा रहा, हर चक्कर से नहीं, और उसके बाद समय बहुत कम बचता है। Tickfield Inspection Checklist के App Store विवरण की आखिरी पंक्ति भी वही लकीर खींचती है:
Tickfield is a documentation tool: the checklists do not replace a statutory inspection.
धारा 22 माँगती है कि सक्षम व्यक्ति उस पाली की शुरुआत में खुदाई की जाँच करे जिसमें काम होना है, किसी भी ऐसी घटना के बाद जिससे उसकी मज़बूती या स्थिरता पर असर पड़ सकता था, और किसी भी सामग्री के गिरने या खिसकने के बाद। रिपोर्ट अनिवार्य तभी होती है जब वह व्यक्ति इस बात से संतुष्ट न हो कि काम सुरक्षित ढंग से हो सकता है: ग्राहक को उसी पाली के खत्म होने से पहले बताना होता है, और लिखित रिपोर्ट 24 घंटे में उसके पास पहुँचनी चाहिए। एक ही 7 दिन की अवधि के भीतर किए गए कई नियमित निरीक्षण एक ही रिपोर्ट में आ जाते हैं। अमेरिकी निर्माण कानून शुरुआत-बिंदु की जगह एक लय तय करता है: 29 CFR 1926.20 सक्षम व्यक्तियों द्वारा साइटों, सामग्री और उपकरणों के बार-बार और नियमित निरीक्षण माँगता है, और 29 CFR 1926.451 हर कार्य-पाली से पहले मचान की जाँच कराता है।
ऐसी टिप्पणी कैसे लिखें जिसे कोई ठीक करेगा?
तीन अलग वाक्य लिखिए, क्योंकि धारा 24 तीन चीज़ें माँगती है और पढ़ने वाला पहली से दूसरी का अंदाज़ा नहीं लगा सकता: जो बात आपने पाई, जो कदम पहले ही उठाया गया, और जो आगे का कदम आप ज़रूरी समझते हैं। "रेलिंग ढीली है" लिखी एक पंक्ति इनमें से एक भी पूरी नहीं करती। "पश्चिमी सीढ़ी की रेलिंग तीसरे ब्रैकेट पर ढीली; 09:40 पर सीढ़ी बंद कर टेप लगाई; ब्रैकेट अगली पाली से पहले साइट बढ़ई द्वारा फिर से कसा जाएगा" तीनों पूरी करती है और अगले पढ़ने वाले को बताती है कि साइट इस वक्त सुरक्षित है या नहीं। हर टिप्पणी के साथ प्राथमिकता, नाम वाला ज़िम्मेदार व्यक्ति और आखिरी तारीख जोड़िए, क्योंकि जिस ज़रूरी कदम पर किसी का नाम नहीं है वही पंक्ति अगले निरीक्षण में भी खुली मिलेगी।
रिपोर्ट पर दस्तखत कौन करता है, और वह कब लिखी जाती है?
दस्तखत वही करता है जिसने निरीक्षण किया, और वह उसे तब लिखता है जब वह अभी भी उसी चीज़ के सामने खड़ा है। धारा 24 रिपोर्ट बनाने वाले व्यक्ति का नाम और पद माँगती है, कंपनी का नहीं; 21 CFR 120.12 उस व्यक्ति के दस्तखत या नाम के पहले अक्षर माँगता है जिसने वह काम किया, और समय के बारे में दो-टूक है: जानकारी उसी क्षण रिकॉर्ड में दर्ज होती है जब वह देखी जाती है, और रिकॉर्ड में निगरानी के दौरान मिले असली आँकड़े और असली अवलोकन होते हैं। सुबह के चक्कर को शाम पाँच बजे फिर से खड़ा करने पर जो बनता है वह रिपोर्ट जैसा पढ़ा जाता है पर रिपोर्ट नहीं होता। चक्कर के आखिर में, किसी के साइट छोड़ने से पहले, शामिल लोगों और दस्तखत डिवाइस पर ही जुटा लीजिए।
साइट निरीक्षण रिपोर्ट कितने समय रखनी पड़ती है?
काम से भी ज़्यादा समय। धारा 24 रिपोर्ट को निर्माण कार्य पूरा होने तक साइट पर देखने के लिए उपलब्ध रखती है, और उसके बाद 3 महीने और। खाद्य रिकॉर्ड परियोजना की उम्र की जगह उत्पाद की उम्र पर चलते हैं: 21 CFR 120.12 जल्दी खराब होने वाले या ठंडा रखे जूस के रिकॉर्ड कम से कम 1 साल रखता है, और जमे हुए, परिरक्षित या सामान्य तापमान पर टिकने वाले उत्पाद के रिकॉर्ड 2 साल या शेल्फ लाइफ, जो भी ज़्यादा हो। 6 महीने बीत जाने पर बाहर भंडारण की छूट है, बशर्ते माँगने के 24 घंटे के भीतर रिकॉर्ड परिसर में पेश किया जा सके। कागज़ की व्यवस्था सबसे पहले इसी निकालने की समय-सीमा पर चूकती है।
असल में कौन सा ऐप इस्तेमाल करना चाहिए?
पूरी टोली की ओर से रिपोर्ट करते हैं तो Raken Construction Management चुनिए
	नतीजा दफ़्तर के लिए एक दैनिक रिपोर्ट है, जो कई लोगों की एंट्री से बनती है और मेल से एक वितरण सूची को भेजी जाती है
	बदलाव आदेश, समय-पत्रक और सुरक्षा एक ही रिकॉर्ड में आते हैं; इसका मौजूदा विवरण बदलाव आदेश की प्रक्रिया से शुरू होता है
	लंबा रिकॉर्ड मायने रखता है: 22,616 रेटिंग 4.75 पर, नवंबर 2013 से App Store पर, 16 अक्टूबर 2026 को अपडेट

रिपोर्ट ही आपका बेचा जाने वाला सामान है तो Spectora Inspection Software चुनिए
	आपका ग्राहक तस्वीरों और खामियों के सार वाला वर्णनात्मक घर-निरीक्षण दस्तावेज़ चाहता है, जाँच-सूची नहीं
	रिपोर्ट एक वेब पेज की तरह खुलनी चाहिए जिसे खरीदार और एजेंट दोनों पढ़ सकें, PDF अटैचमेंट की तरह नहीं
	जो पेशे से घर जाँचते हैं उनके लिए: 2,076 रेटिंग 4.76 पर, 15 अक्टूबर 2026 को अपडेट, 139.5 MB, स्टोर भाषा 1

आपका फ़ॉर्म जाँच-सूची जैसा बिलकुल नहीं है तो FastField: Field Service Forms चुनिए
	फ़ॉर्म को एक-एक खाने के हिसाब से डिज़ाइन करते हैं, क्योंकि यह काम किसी के सुरक्षा या स्वच्छता ढाँचे में नहीं बैठता
	जवाब अपने आप किसी दूसरी व्यवस्था में पहुँचने चाहिए, ऐसे दस्तावेज़ की तरह नहीं जिसे कोई फ़ाइल करता है
	टोली कई भाषाएँ पढ़ती है: 9 स्टोर भाषाएँ, 17,207 रेटिंग 4.59 पर, 46.1 MB, अक्टूबर 2013 से उपलब्ध

रिपोर्ट को आज ही साइट से निकलना है तो Tickfield Inspection Checklist चुनिए
	आप बिना नेटवर्क और बिना खाते के रिपोर्ट लिखना चाहते हैं, काम की सुरक्षा, आग, वाहन, मकान हस्तांतरण, निर्माण और खाद्य स्वच्छता जैसी 42 तैयार सूचियों में से एक चुनकर
	टिप्पणियों को उसी दस्तावेज़ के भीतर प्राथमिकता, ज़िम्मेदार व्यक्ति और आखिरी तारीख चाहिए, साथ में पहले और बाद की तस्वीरें
	आप उस भाषा में रिपोर्ट करते हैं जिसमें फ़ोन नहीं चल रहा: रिपोर्ट की भाषा 44 में से अलग चुनी जाती है, और जवाब CSV में निकलते हैं

Tickfield Inspection Checklist कब गलत औज़ार है?
Android फ़ोन पर यह गलत चुनाव है: Google Play पर कोई संस्करण नहीं है और देने के लिए कोई Android लिंक नहीं, और इसे iOS 15.0 या उससे नया चाहिए। यह तब भी गलत चुनाव है जब रिपोर्ट पर किसी ऐसे व्यक्ति के साथ-दस्तखत ज़रूरी हों जो साइट पर नहीं है, या जब दफ़्तर जवाब PDF और CSV की जगह अपने डेटाबेस में चाहता हो। दस्तावेज़ बनाने का औज़ार किसी निरीक्षण को वैध नहीं बनाता, और उसमें कुछ भी उस सक्षम व्यक्ति की जगह नहीं लेता जिसे नियम माँगते हैं।
साइट निरीक्षण रिपोर्ट के बारे में लोग और क्या पूछते हैं?
जाँच-सूची ऐप से मेरा निरीक्षण वैध हो जाता है?
नहीं। वैधता इससे आती है कि नियमों का माँगा गया निरीक्षण कोई सक्षम व्यक्ति करे; ऐप सिर्फ़ यह दर्ज करता है कि उस व्यक्ति ने क्या देखा और क्या किया। Tickfield Inspection Checklist खुद भी यही कहता है।
रिपोर्ट कितनी जल्दी सौंपनी पड़ती है?
धारा 24 एक साथ दो समय-सीमाएँ चलाती है। जिसने निरीक्षण कराया उसे जोखिमों की जानकारी उसी पाली के खत्म होने से पहले देनी होती है जिसमें निरीक्षण पूरा हुआ, और पूरी लिखित रिपोर्ट 24 घंटे में पहुँचनी चाहिए।
क्या हर निरीक्षण के लिए रिपोर्ट चाहिए?
नियमित वालों के लिए नहीं। धारा 24 एक से ज़्यादा रिपोर्ट नहीं माँगती जब उसी जगह के कई निरीक्षण एक ही 7 दिन की अवधि में आते हों, इसलिए एक साप्ताहिक रिपोर्ट पाली-शुरू की खुदाई जाँच का पूरा हफ़्ता समेट लेती है।
रिपोर्ट बाद में दफ़्तर में लिख सकते हैं?
टिकनी है तो नहीं। जूस का HACCP नियम साफ़ कहता है कि जानकारी उसी क्षण रिकॉर्ड में दर्ज होती है जब वह देखी जाती है और रिकॉर्ड में मिले असली आँकड़े रहते हैं, जो शाम पाँच बजे याद से नहीं हो सकता।
निरीक्षण रिपोर्ट कितने समय रखनी होती है?
निर्माण रिपोर्ट काम पूरा होने तक साइट पर रहती है और उसके बाद 3 महीने। जूस के रिकॉर्ड जल्दी खराब होने वाले या ठंडे उत्पाद के लिए 1 साल और टिकने वाले उत्पाद के लिए 2 साल, या शेल्फ लाइफ ज़्यादा हो तो वह।
Tickfield Inspection Checklist का Android संस्करण है?
नहीं। यह iOS ऐप है और इसे iOS 15.0 या उससे नया चाहिए, इसलिए Google Play पर कोई संस्करण नहीं और कोई Android लिंक नहीं। Pixel या Galaxy पर आपको ऊपर नाम लिए गए तीन दूसरे ऐप में से एक चाहिए होगा।
रिपोर्ट पर दस्तखत ज़रूरी हैं?
हाँ, और कंपनी के नहीं बल्कि किसी व्यक्ति के। धारा 24 रिपोर्ट बनाने वाले का नाम और पद माँगती है, और जूस रिकॉर्ड नियम उस व्यक्ति के दस्तखत या नाम के पहले अक्षर माँगता है जिसने वह काम किया।
निर्माण के बाहर भी रिकॉर्ड के नियम हैं?
जहाँ भी खाना बनता है, वहाँ हैं। रिकॉर्ड रखना और दस्तावेज़ीकरण अमेरिकी खाद्य एवं औषधि प्रशासन के प्रकाशित सात HACCP सिद्धांतों में सातवाँ है, इसीलिए स्वच्छता निरीक्षण भी दस्तावेज़ पर खत्म होता है।
रिपोर्ट किसी और भाषा में लिख सकते हैं?
हाँ। Tickfield Inspection Checklist में रिपोर्ट की भाषा इंटरफ़ेस की भाषा से अलग, 44 में से चुनी जाती है, और यही तब चाहिए होता है जब टोली एक भाषा में काम करे और ग्राहक दूसरी में रिपोर्ट पढ़े।
आठ बातें और 24 घंटे की समय-सीमा दिमाग़ में बैठा लीजिए, बाकी सिर्फ़ टाइप करना है। Tickfield Inspection Checklist डाउनलोड कीजिए और साइट छोड़ने से पहले अगली रिपोर्ट लिख डालिए।
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